附件3：

党支部书记述职报告
（标题方正小标宋简体二号）

××党支部      ×××（姓名）
（支部名称、姓名楷体_GB2312不加粗三号）

今年以来，本人坚持……….，在……方面取得成绩。本支部现有中共党员*名，其中正式党员*名，预备党员*名；有发展对象*名，入党积极分子*名。现将2024年工作履职情况报告如下：（本段不超过200字）
    一、工作特色和亮点（一级标题黑体不加粗 三号）
（一）二级标题楷体_GB2312不加粗三号
※※※※※※（正文  仿宋_GB2312不加粗三号）
（二）...
    二、存在的主要问题及原因

（一）...
（二）...
三、下一步工作思路和措施

一是...二是...三是...。

页边距上3厘米，下、左、右2.8厘米。

行间距固定值28磅，段前0行，段后0行。

西文字体Times New Roman。
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